各类证明书等样式模板（供参考使用）

缓交证明承诺书

本人          ，现工作单位               ，本次公开招聘应聘岗位         。
本人承诺：在面试结束3日内向山东女子学院人事处提交                         ，如不能按时提交，本人自愿放弃应聘资格。

                             承诺人（按手印）：

                                年   月    日
个人委托书
委 托 人：姓名：        ，身份证号：         
被委托人：姓名：        ，身份证号：         
由于本人________（原因），不能亲自办理山东女子学院      年度第三次公开招聘工作人员            的相关手续，特委托         作为我的合法代理人，全权代表我办理相关手续，并且所办理的相关手续，我均予以认可，并承担相应的法律责任。
委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。
 
    委 托 人签字：        盖章（手印）：
被委托人签字：        盖章（手印）：
年    月    日
